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INSTRUCTIVO – RECEPCIÓN DE FACTURAS EN AGENCIAS


	Recepción de Facturas en Agencias


Esta nueva opción permite tener un control de las facturas de productores que se recepcionan en Agencia.

Para realizar esta operación se accede a SIS y luego a la opción Comisiones
Una vez allí, iremos a “Facturas de Comisiones” donde se verán las opciones de búsqueda, ya sea por período, por código de productor o simplemente por el estado.
A modo de ejemplo, buscaremos por estado y por período. Esta búsqueda nos listará aquellas facturas pendientes del período 1/2014.
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Liquidacién Pendiente
L@E  wARA 1585 12014 Honorarios | 68543 | 000 | 68543 e
jreaiy Comision Facturacién
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En la grilla veremos que existen 3 íconos en la parte de Acciones:

1. Enviar Mail [image: image2.png]


: Esta opción ejecutará un mensaje que parte directamente del sistema a la casilla de mail del productor en cuestión. Deberemos sí, escribir el cuerpo del mensaje y luego enviar.
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Cédigo

Nombre/Razon Social

Para vanessacamicer@hotmail.com
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CARNICER
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Liquidacion
Comision

Liquidacion
Comision
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000
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Pendients

= Facturacién

|/ Pendients -
Facturacidn
Facturada

[ Pouscar | [_of Limpiar |

v () e, 2 v
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2. Recepción total de factura [image: image4.png]


: es esta opción aplicaremos la recepción total de la factura del productor cuando la misma esté correctamente confeccionada según estos requisitos:
· Fecha correcta

· Importe Bruto, IVA (en el caso de PAS que sean R.I. o facturen con Fact. M) y Total de la forma que figura en el sistema.
· Concepto correcto

· Sin enmiendas. De existir deberán estar salvadas correctamente.

· C.A.I. vigente (esto es para el caso de los RI ya que el CAI tiene período de vencimiento)

· Período facturado
3. Recepción parcial de factura[image: image5.png]


: esta opción se utilizará cuando el productor por error facture un importe diferente al que figura en el sistema. Además se deberá proceder desde la Agencia al reclamo de la diferencia.
	Reportes


La información ingresada al sistema puede consultarse y extraerse según las necesidades de cada persona. En la pantalla de consulta existe la posibilidad de pasar a Excel el listado.

A modo de ejemplo buscaremos por “Recepción total en Agencia” y por período y veremos cómo obtenemos la información. 
Por consulta:
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Desde Hasta

(e

Exportar 2 POF ~ (D) T 2 v
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5 Recepcion
ARIAS JUAN Liquidacién
i 1215 1201s | CMAROON Comisiones 2507053 | 000 | 2507053  Factrada  Tolslen | 10022014
Agencia
5 Recepcion
ALBAR DIAZ Liquidacién
forenpy 2527 1p01s | CUOROON Comisiones 269823 000 | 269823  Facuada  Tolslen | 10022014

Agencia





En archivo Excel:
[image: image7.png]Ha decidido abrir: ~
S5 - [ portalsis x | 59 Cadens juntos - Rio URUGU... * | +
P
que es: Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003 (55 KB) 17 C B oeesie L &
desde: hitp/riouruguay.appweb.com.ar -
1Qué deberia hacer Firefox con este archivo? V
[ ) (Missasof Ofice Excel (pedeminada) Liquidacion de Comisiones
Guardar archivo
[[] Hacer ésto automticamente para estos archivos de ahora en mas.
Nombre/Razon Social o
Pendiente -
Aceptar | [ Cancelar .
\ \ - Facuraian |
Periodo Desde [12014 Periodo Hasta
NroBolsa Tipo [Todos =
Fecha Emisién Desde &l Fecha Emisién Hasta &l
Fecha Carga Factura Desde &l Fecha Carga Factura Hasta El
Fecha Recepcion Factura Agencia & Fecha Recepcion Factura Agencia 8
Desde Hasta
Recepcion Factura en Agencia
E
Exportar s Excel ~ (D) T 2 v
Acciones Nombre - |Cdd. Cabece| Periodo Tipo - | Concepto - |Importe Bruto| Importe VA~ |Importe Total | Estado - |Recepcion F F. Recepcion!
5 Recepcion
ARIAS JUAN Liquidacién
i 1215 1201s | CMAROON Comisiones 2507053 | 000 | 2507053  Factrada  Tolslen | 10022014
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5 Recepcion
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Por cualquier consulta comunicarse con María J. Álvarez majoal@riouruguay.com.ar [image: image8.png]



