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INSTRUCCIONES PARA INGRESAR UNA CAJA

1. Ingresar al sistema mediante el Nro. de usuario y clave asignado, hacer un clic
en icono cobranza, esto despliega el menu donde se realizaran las operaciones

de carga, cobertura de los recibos y liquidaciones.
e Ver video de ingreso a SIS.

2. Para el ingreso, hacer un clic en INGRESO DE COBRANZA, donde despliega la
pantalla de ingreso, colocar el cédigo de operador (Nro. de productor en la
companiia) y presionar sobre la lupa que esta a la derecha, con esto habilita la

carga.

3. Luego podra ingresar en la solapa INGRESO POR LECTOR los recibos mediante
el tipeo de todos los digitos del recibo o leyendo el cddigo de barra. (ver

pantalla siguiente)
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| Sub Menus vu0.2.33-4 & [ Administracion de Cobranza de Recibos
@ Cobranzas
Ingreso de Cobranza
Liguidaciones Operador

Consulta Recibos Codigo [2540 | MormbraiRazan Social |LuiS ALBERTO HOFBAUER P

Codigo Cabradar | |

 Operador - Codigo Cobrador:

a Recibos Sin Confirmar (3)

Acciones | Puliza Yencimiento Impore Asociado
X 18-14854 19082011 11,00 SOMRAUE HIJOS S A
% 43131237 29082011 120,00 BELTON Hgﬁgs}?ﬁ'\"] AQUIAR
X 4-3081151 22082011 130,00 OLIMNDA MARIASCHOLLES
E Total @ 261,00
«~ Dar Cobertura

: J Ingreso por Lector | Ingreso Manual Retibos de Terceros | Recibos sin Liguidar (0] | Walidar CUIT

‘ Mumers Resibo | | ‘

Ligko
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4. Luego de la carga de todos los recibos debera oprimir el icono DAR COBERTURA
a fin de que quede informado a Casa Central los recibos cobrados (a partir de
ese momento contard con fecha y hora cierta de ingreso de la cobranza con lo
que habilitard la cobertura financiera, mds que nada en caso de que ocurra un
siniestro).

No habra otro medio de informar el pago, este sera el tnico valido.
Una vez ejercida la opcidn “Dar cobertura” el productor debera rendir el pago
a la compaiiia.

5. También pueden ingresar los recibos sin necesidad de tipear el n? o leerlo con
el lector de cddigo de barras, desde la opcion INGRESO MANUAL:
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INGRESO DE RECIBOS DE MANERA MANUAL

a) Para el ingreso de los recibos por esta modalidad, elegir el menu Ingreso
Manual y desplegar la opcién FILTROS
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| a Productor - Codigo Cobrador:

Productor I

Gadige 1238 NornbreiRazon Social EYERALDE GUSTAVO CARLOS ALB| & o
Codign Cobradar

a Rechbos Sin Confirmar (0)

Acciones | Poliza ] Vencimienta Importe Asosiado ]
Total : $0,00

«~ Dar Cobertura

sz or | Ingreso Manual | Recibos deTercerns | Recibos sin Liguidar (2) | Validar cuit
= Filtros )
- =
r— e ]
Acciones | Poliza | wencimiento ! Importe Asociado
v 25-5144 160122011 $102,00 CIRCULO CATOLICO DE OBREROS
v 4-3236784 10/0142012 $11500 GAVING MARCELD ROBERTO
v 4-3228075 1200142012 $11500 RODRIGUEZ ANDREA
v 4-3247480 30/0142012 115,00 FREVISION CASA CEVEY SR L
v 1-86483 310142012 120,00 GILES MIRTA LILIANA
v 4-3414184 13/022012 §70,00 GOMNZALET LILIANA CARMEN
v 4-3348664 20/022012 70,00 FORCLAZ JUAN PEDRO
v 12-65595 210242012 §8500 LAMGONI JAVIER JOSE
v 14-22393 21022012 § 301,00 GUIDONI DE BALDONI ADRIANA MARGARITA
v 4-3440057 27022012 §130,00 GAVING MARCELO ROBERTO
v 4-3402187 010312012 § 106,00 CARDOZO ROBERTO SALVADOR
v 4-3476337 04/03i2012 §6.300,00 DOS SANTOS OMAR ARIEL
o b e oe om [z H91]
|

Javascript:;
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b) Los Filtros permiten buscar el recibo que se quiere rendir utilizando distintas
opciones:
¢ Colocando el n2 de péliza y seccidn, o bien por

* El nombre del asociado o la patente (en caso de tratarse de una pdliza de

automotor).

Si no se coloca ningun filtro y se selecciona “Buscar” el sistema nos va a listar
todos los recibos que tenga el productor sin rendir.




ERTIFICY ,
Hoos 2oy,

Primera Aseguradora con 4&‘:&'-" o5

A
Calidad Certificada en Gestion g Y~ RIO URUGUAY
Integral de Seguros Generales %d\ SEGUROS

) Portal SIS - Mozilla Firefox

archivo  Edtar  ¥er Historisl Marcadores  Herramientas  Ayuds

@ - @ 2 |

tp: fservlets.intranet. rufportal/

[} Hotmal gratuits |_| Personalizar vinculos || Windows Media 58 windows

] i J e
= Productor - Codigo Cobrador:
Productor
Codigo![ | mMombreRazon Social | 2o«
Codigo Cobrador |
a Recbos Sin Confirmar (0)
Acclones | Paliza | Vancimienta Impotte Asaciado
Total - §0,00
<« Dar Cohbertura
Ingreso por Lector | Ingreso Manual | Recibos de Tercerns | Recibos sin Liquidar (2) | Validar CUT
& Filtros
Produstor Agrupado [Todos X
Poliza Seccion ﬁ -
Toclos
Asociado \ Patente 4 ncendio
2-Transportes
'3-Caunion Aduanera D Bustar
5 Cristales —
r 6-Robo L Tamipag, | 2 ¥
Acciones | Poliza Wencimienta Imparte. Cmsnonactiidan i aciado
= - = a3cos de Embarcacion
v 25-5144 161242011 §102,00 9-Sequra Tecrico LICO DE OBREROS
10-Grenizo
i 4-3236784 10/01/2012 §115,00 1 Gantn CELO ROBERTO
v 4-3228875 120172012 £11500 12-Accidentes Personales EZ ANDREA
13-Combinado Familiar
v 4-3247880 300112012 §115,00 14-infegral Indusiria y Comercio ASA CEVEY SR.L
7 15-Riesgos Varios
v 1-86493 3170142012 120,00 o Actatbs Sl Thatas IRTA LILIANA
F 4-3414184 13/02i2012 §70,00 17-Salud LILIANA CARMEN
18-ida Colective
v 4-3348584 20/0212012 570,00 21.Caucion JUAN PEDRO
7 12-65505 210212012 495,00 24-Aotideiles o Pacoets JAVIER JOSE
25-Sepslio Colectivo
v 14-22393 21/02i2012 301,00 50-Vida Obligatorio NI ADRIANA MARGARITA
[26-Vida Inclividus!
v 4-3440057 2700212012 130,00 ELO ROBERTO
v 4-3402197 01/03i2012 108,00 CARDOZO ROBERTO SALVADOR
v 4-3478337 040352012 4§ 6.300,00 DOS BANTOS OMAR ARIEL
(E [ 11120811 ||«

Javascript;

c) En el siguiente ejemplo vemos que en el filtro pdliza se colocé en n? 3440057 y
en la opcidn seccién se eligid automotores. Luego se selecciond buscar y el
sistema nos muestra los recibos que tiene pendientes dicha pdliza, en este caso
nos indica que hay dos recibos cuyos vencimientos son 27/02/2012 y
27/03/2012.

d) En caso que el socio nos abona los dos recibos debemos seleccionarlos

cligueando en el Tilde ubicado en la columna de Acciones
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a Productor - Codigo Cobrador:

Productor

e I B I
Caodign Cobradar |

a Redibos Sin Confirmar (0)

| #cciones | Paliza ] Vencimiento ] Importe: Asociado
Total - §0,00
-~ Dar Caberlura
| Inoreso por Lector | Ingreso Manual | Recibos de Terceros | Recibos sin Liguidar 2) | Walidar CUIT
a Filtros |
Productor Agrupada [Todos =
Poliza (3440057 | Sescion d-Automoiores 3
Asociadn | Fatente
o a2 |
Acciones Poliza Yancimiento Importe #Asogiado
v 4-3440057 2700202012 130,00 GAVING MARGELO ROBERTO
v 4-3440057 2710302012 130,00 GAVING MARTELO ROBERTO

Javascript;

e) EL ultimo paso es darle cobertura haciendo clic en la opcion DAR COBERTURA,
para posteriormente liquidarlos.
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Administracion de Cobranza de Recibos
a Productor - Codigo Cobrador:

Productor

Cadigo | NombrefRazon Social | 2«
Codigo Golrador |
a Redibos Sin Confirmar (2)
Acciones | Foliza | Vencimienta | Importe Asociada
x 4-3440057 27i02/2012 $130,00 GAVING MARCELO ROBERTO
x 4-3440057 27i03/2012 $130,00 GAVING MARCELO ROBERTO
Total - $ 260,00
 Diar Cobertura
| Inoreso por Lecior | Ingreso Manual | Reclbos de Tercerns | Recibos sin Liguidar (2) | Validar CUIT
a Filtros
Productor Agrupade [Todos z
Poliza (3440057 Seccion d-Automalores =
Asaciado | ] Patente
i : Tam pag| 2 ¥
Acciones | Poliza Wencimierto | Imparte Asociado
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ES MUY IMPORTANTE LA UTILIZACION DE LOS FILTROS YA QUE PERMITE ACOTAR
LA BUSQUEDA

6. Luego de la cobertura se debe LIQUIDAR el lote de recibos cargados y con
cobertura. Para ello deberda hacer un clic sobre el menu “RECIBOS SIN
LIQUIDAR” donde figura el total de los recibos ingresados que debera liquidar
para transferir a casa central. Para concretar este proceso hacer un clic en
LIQUIDAR.

Tomar la precaucidn antes de liquidar de controlar que el total seleccionado
coincida con la suma de los recibos cargados.



20 2,

; Eo

O

Primera Aseguradora con & =y
2

Calidad Certificada en Gestion
5
Integral de Seguros Generales 4%\

» > RIO URUGUAY
SEGUROS'

7 Portal SIS - Mozilla Firefox B@@

frchivo  Editar  Yer  Historial Marcadores  Herramientss  Ayuda

| Sroa s x IT|

| B pisqueda de polizas
|4y soou- Pl

€& @ riouruguay appweb, com.arportalf
[ Mss visitados | Primeros pasos [} Entreterimiento en 5 (] [Comin] [} Galera de Web Sice { | Hotmail gratuite [ MSH Latinoamerica [} MSN Video: | | Noticias en M (| Stios sugeridas

(> Administracion de Cobranza de Recibos

4 Productar / Operador - Cadigo Cobrador:

Productor / Operador
Cddiyo HombreiRazon Social \—/ p d
codigo cobrader | |

& Recibos Sin Confirmar (0}

Importe Asoiado

Acciones | N Poliza vencimiento
Total - § 0,00
« Dar Cobertura
[ Ingresg por Leetor | Ingreso Manual | Reclhos de Terceros | Recibos sin Liquidar (10) | Obilgariones Fulras | Velidar GUT |
& Resumen a Liquidar
Actiohes | Usuario |FechaCarga  Cobrador | Recibos Rendidos | Cunta Cera el dia | Cuata Cern Oblig. Futuras | Total
5560404 $1.368,00 0,00 50,00 $1.368,00
05/0102013 £1.043,00 §0.00 §0.00 $1.043,00
0410172013 325,00 0,00 50,00 $325,00
otal Seleccionado:f$ 1.368.00|
[ Liguidar

+ Detalle de Pendientes

. &ESB0

<4 Inicio [ 3 el

7. Luego desplegara una pantalla donde debera ingresar los medios de pagos con
los que abona los recibos que fueron cargados en cobertura. Por ejemplo, en
efectivo, colocard el importe y luego presionar el botén agregar. De esta forma
deberd ingresar todos los medios de pago hasta que la diferencia sea cero.

8. Cuando la diferencia sea cero, presionar el boton CERRAR para finalizar la caja.

Terminado la caja, Ud. podra optar por las siguientes impresiones:

1- IMPRIMIR RECIBOS: Imprime el listado de los recibos que cargo en la caja, esto
debera abrochar a los recibos para su archivo. (No es necesario enviar dicho
listado a Casa Central)

2- IMPRIMIR: En este caso lo que imprimird es la caja cerrada por el productor. La
misma debera imprimirse por duplicado, pues se deberd enviar como
constancia de la cobranza realizada y rendida conjuntamente con los depésitos,

cheques, etc. a la Agencia u Organizador en cada caso.
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Cobranza

Liquidacion
+ Numero: 25947 Operador: SERGIO ALEJANDRO FONSO

Sub Menus w0.2.33-4.

& Cobranzas

o e Cobie
Liguidaciones
Consulta Recibos 4 Resumen de Movimientos
| Concepto Entradas Salidas.
2 Recibos 1.676,00
# Efestiva 1.676,00
SUBTOTALES 1.676,00 1.676.00
DIFERENCIA 0,00

« Detalles de Movimientos
‘ Efectivo [ Chegues ] Comprobantes de Pago I Cancelacion Mota Debito I Devolucion de Creditos.

H a Efectivo Incluido
| Acciones | Facha Importe Mongda Cotizacion Aplicada | Importe Moneda Local |
*x 28i0852011 1.6878,00 Peso Argentino 1 ETEJJEIl
Total 1.676,00

& Carga de Efectivo
Tipo Moneda |Pesa Argenting '| Importe an

" agregar,

| 4 Cerrar

[ Eimprimir | [ & Imprimir Recinos | ([ Historico |

=1 Vaolver




